
CERTIFICACION ITIN
W7 - W7(COA)

La dirección para enviar el paquete es la siguiente:

Internal Revenue Service 
Austin Service Center
ITIN Operation
P.O. Box 149342
Austin, TX 78714-9342

www.CentroLatinoDeCapacitacion.com

Documentos que debes incluir en el paquete a ser enviado:

INSTRUCCIONES PARA ENVIAR LA APLICACION DE ITIN

Recomendaciones:

• Si es un ITIN nuevo se debe incluir la declaracion de impuestos, tanto el preparador como el 
aplicante deben firmar la declaracion para evitar que el IRS la regrese. 

• La forma W7 �ene que ser firmada por el aplicante, si esta forma es enviada sin la firma será 
regresada por el IRS. 

La aplicación para un nuevo ITIN es un proceso de dos pasos. 

1. Primeramente el paquete es recibido por el servicio de operaciones de ITIN del IRS, aquí se 
toman entre 3 a 4 semanas en procesar la aplicación y una vez que es aprobado el aplicante 
recibe la carta con su numero ITIN, el agente de cer�ficación también recibe acuse de recibo. 

2. En la segunda parte, el servicio de operaciones del ITIN, cuando ya aprobó el ITIN envía la 
declaración de impuestos (únicamente cuando es ITIN nuevo y se esta presentando una 
declaración de impuestos con la aplicación) al servicio de rentas interno IRS donde procesaran la 
declaración del aplicante, este proceso de puede tomar de 3 a 4 semanas, si el aplicante �ene 
un reembolso en su declaración, este dinero le será enviado en este �empo. 

Tiempo de duración del proceso:

1. Declaración de impuestos firmada por el preparador y el aplicante (cuando es renovación no se 
requiere) 

2. Copia de documentos originales a colores que demuestran iden�dad y nacionalidad, estas 
deben estar escaneadas con buena resolución y a tamaño real, no se permiten reducción de 
tamaño del documento. Cuando se envían dos documentos se deben incluir individualmente
por copia, no se permite una copia con dos documentos en la misma página.. 

3. Forma W7 firmada por el agente de cer�ficación autorizado por el IRS y el aplicante 
4. Forma W7(COA) firmada únicamente por el agente de cer�ficación autorizado por el IRS 

Nota: Recuerda regresar la forma W7 �rmada por el cliente al Centro Latino de Capacitación 
para evitar que la aplicación sea rechazada.  


